ZARZADZENIE NR 10/2008
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Stargardzie Szczecinskim
z dnia 06 czerwca 2008 r.

w sprawie powotania cztonkéw Komisji Inwetaryzacyjnej i zespotow spisowych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Stargardzie Szczecinskim

Na podstawie art.26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 (Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz.
694 z pdzn. zmianami), zarzadzam co nastepuje:

§1
Do przeprowadzenia spisu z natury powotuj¢ Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Beata Spizewska - przewodniczacy
2. Genowefa Jaworska - cztonek komisji
3. Marta Wilk - cztonek komisji

§2

Osoby powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnos¢ za wlasciwe
oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury — zakres obowiazkéw
okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4
Harmonogram prac oraz obowiazkdéw zespotéw spisowych okresli Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej w porozumieniu z Gléwnym Ksiggowym jednostki.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do ZARZADZENIA Nr 10/2008 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy

w Stargardzie Szczecinskim

z dnia 06.06.08

Zakres obowiazkow czlonkow zespolow spisowych:

1. Zapoznanie si¢ z instrukcja inwentaryzacyjna oraz z przepisami o prowadzeniu spisu z
natury.

2. Zaopatrzenie si¢ w arkusze spisowe i inne potrzebne druki.

3. Ustalenie kolejnosci spisu sktadnikow majatku.

4. Zorganizowanie prac w ten sposOb, alby normalna dziatalno$¢ dzialéw nie zostata
zaklocona.

5. Terminowe przeprowadzenie spisu z natury na wyznaczonym polu spisowym.

6. Terminowe przekazanie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych
oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach.

7. Przedstawienie sprawozdania z przebiegu spisu z natury.



Harmonogram prac inwentaryzacyjnych przy zdawczo - odbiorczej inwentarvzaciji

aktywow i pasywow Powiatowego Urzedu Pracy w Stargardzie Szczecinskim

Ip Rodzaj prac Osoba Termin realizacji
odpowiedzialna
1 Wydanie zarzadzenie w sprawie Dyrektor jednostki Najpo6zniej do
przeprowadzenia zdawczo — 09.06.08
odbiorczej inwentaryzacji,
powotania Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
cztonkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej
2 Przygotowanie harmonogramu prac | Gléwny ksiggowy 09.06.08
i dokumentow inwentaryzacyjnych | Przewodniczacy
(arkusze spisu z natury itp.) Komisji
Inwentaryzacyjnej
3 Szkolenia Komisji Gloéwny ksiggowy 09.06.08
Inwentaryzacyjnej Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej
4 Spis z natury Komisja 10.06.08-23.06.08
inwentaryzacyjna
5 Wycena arkuszy Glowny ksiggowy Najpo6zniej do
inwentaryzacyjnych 26.06.08
7 Ustalenie r6znic Gloéwny ksiggowy Najpdzniej do
Przewodniczacy 27.06.08
Komisji
Inwentaryzacyjnej
8 Spotkanie Dyrektora, Gt. Dyrektor jednostki, Najpdzniej do
Ksiggowego 1 komisji Glowny ksiggowy 30.06.08
inwentaryzacyjnej w celu Przewodniczacy
wyjasnienia réznic, sporzadzenia Komisji
protokotu poinwentaryzacyjnego Inwentaryzacyjnej
9 Ewidencja rdznic Glowny ksiggowy Najpdzniej do
inwentaryzacyjnych 30.06.08
Sporzadzit: Zaakceptowatl:




