ZARZ ADZENIE nr 08/2010
Dyrektora Powiatowego Urzdu Pracy
w Stargardzie Szczediskim
Z dnia 09 lutego 2010 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad @pityki)
rachunkowosci

Na podstawie 8§ 15 ust. 1 pkt. 18 Regulaminu Orgaryinego Powiatowego Ugdu Pracy w
Stargardzie Szczewkim z dnia 9 lipca 2009 r. oraz art. 10 ustawyachunkowéci z dnia
29 wrzénia 1994 roku (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 122®&niejszymi zmianami)
zarzdzam co nasgpuje:

§1

W zahczniku do Zarzdzenia nr 01/2010 Dyrektora Powiatowego ddiz Pracy w
Stargardzie Szczeawkim z dnia 11 stycznia 2010 r. wprowadzarastpujace zmiany:

1) w dziale I ustpie 2:
a) zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:

W Powiatowym Urzdzie Pracy w Stargardzie Szczesim sporzadza s¢
sprawozdania bugtowe na podstawie przepiséw rozpgizenia Ministra Finansow z
dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawcizbudzetowej (Dz. U. z 2010 r., Nr
20, poz. 103)”,

b) punkt 2 litera ,c” otrzymuje brzmienie:

,C) Sprawozdania bugtowe na podstawie przepisOw rozpmizenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie spraweoddaci budzetowej (Dz. U. z
2010 r., Nr 20, poz. 103)”,

c) punkt 4 otrzymuje brzmienie:

» 4) Za okresy kwartalne spadza s¢ sprawozdania:

a) sprawozdanie Rb - 50 - sprawozdanie o wydatkachazawych z
wykonywaniem zada z zakresu administracji ¢dowej oraz innych zada
zleconych jednostkom samadu terytorialnego ustawami,

b) sprawozdanie Z — 03 — sprawozdanie o zatrudniewynagrodzeniach,

c) sprawozdanie RB-27 ZZ kwartalne sprawozdanie z wgkeé dochodow
zZwigzanych z realizagjzada z zakresu administracjigdowej i innych zada
zleconych jednostkom samadu terytorialnego ustawami,

d) sprawozdanie Rb — 33 — sprawozdanie z wykonaniadplafinansowych
funduszy celowych nie posiadaych osobowgci prawnej”

d) skrela sk punkt 5

2) w dziale Il usgp 1 punkt 7 otrzymuje brzmienie:



.7) Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia st w kwocie wymagajce] zaptaty, czyli
tacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not tadse/ch otrzymanych od
kontrahentéw.Stosuje si zasag memoriatu, przy czym faktury/rachunki, ktére wpdn

do jednostki po zizeniu sprawozdamieskcznych RB-28S (za grudziedo 18.01, za II-
X1 do 10 dnia kolejnego miegia) oraz MPiPS-02 (8 dni roboczych kolejnego mis)

ujmowane g w koszty miesica, w ktorym wptyrty.

3) w zahczniku nr 2 do Dokumentacji (zasad) polityki rackowosci o nazwie
»Instrukcja sporadzania, obiegu i kontroli dokumentéw &gowych”

a) wdziale | 8 1 punkt 9 otrzymuje brzmienie:
,9) Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. z 2010 r., Nr 20, poz. 103),

b) w dziale V § 7 ust. 3 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) Sprawozdania (zasady i terminy spgtzania sprawozdawcgd) z wykonania
budzetu jednostki realizacji zadavtasnych i zleconych spadzane g w oparciu |
zgodnie z wytycznymi gfymi w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw dnia 3 lutego
2010 r. w sprawie sprawozdawdézobudzetowej (Dz. U. z 2010 r., Nr 20, poz. 103),

c) zahcznik nr 1 do ,Instrukcji spormizania, obiegu i kontroli dokumentow
ksiggowych” otrzymuje brzmienie jak w zgizniku do niniejszego zadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zakcznik do zargdzenia nr 08/2010
Dyrektora Powiatowego Uegdu Pracy w
Stargardzie Szczewkim
»Zatacznik Nr 1

do Instrukcji Sporzdzania, Obiegu i
Kontroli Dokumentéw Ksigowych”

Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozda
przez Powiatowy Urad Pracy w Stargardzie Szczediskim

Rodzaj Jednostka Jednostki Termin ztozenia Uwagi
sprawozdania | przekazujaca| otrzymujace sprawozdania po
sprawozdanie oryginaty uptywie okresu
sprawozdania | sprawozdawczego
nie pazniej niz

A. Sprawozdania

miesieczne

1) Rb-27S, Rb-28S| Powiatowy |Jednostka Do 10 dnia kadego | Dokument

z wykonania planu| Urzad Pracy |samoradu miesihca sporzdzany i

dochodow i w Stargardzie| terytorialnego — przekazywany

wydatkow Szczeaiskim | Powiat do jednostki

budzetowych Stargardzki nadrzdnej w
formie
elektronicznej
| papierowej

2) MPiPS-02 Powiatowy | Ministerstwo Na 8 dzié roboczy | Dokument

sprawozdanie o Urzad Pracy |Pracy i Polityki

przychodach i w Stargardzie| Spotecznej oraz

wydatkach fundusziSzczeaiskim | Wojewddzki

pracy Urzad Pracy w

Szczecinie

3) Wnioski o Powiatowy | Wojewodzki Do 14 dnia kadego | Dokument

ptatnosé — Urzad Pracy |Urzad Pracy w |mieshca — chybaze|sporadzany i

Europejski w Stargardzie| Szczecinie wytyczne jednostki | przekazywany

Fundusz Spoteczny

Szczeaiskim

nadrzdnej stanowj
inaczej

do jednostki
nadrzdnej w
formie
elektronicznej
| papierowej

B. Sprawozdania
kwartalne

(za l, I, I,
kwartat):




1) Rb-50

o dotacjach/
wydatkach
Zwiazanych z
wykonywaniem
zada z zakresu
administracji
rzadowe;j

oraz innych
zada zleconych
jednostkom
samoradu
terytorialnego

2) Rb-2727z
wykonania planu
dochodow
zZwiazanych z
realizacja zadaz
zakresu
administracji

Powiatowy
Urzad Pracy
w Stargardzie
Szczeahskim
(jednostka
bezpdrednio
realizupca
zadanie)

Powiatowy
Urzad Pracy
w Stargardzie
Szczeaiskim

Jednostka
samoradu
terytorialnego -
Powiat
Stargardzki

Jednostka
samoradu
terytorialnego -
Powiat
Stargardzki

Do 10 dnia
kolejnego miesica
nastpujacego po
kwartale, ktorego
dotyczy
sprawozdanie

Do 10 dnia
kolejnego miesica
nastpujacego po
kwartale, ktérego
dotyczy
sprawozdanie

Dokument
sporadzany i
przekazywany
do jednostki
nadrzdnej w
formie
elektronicznej
| papierowej

Dokument
sporzdzany i
przekazywany
do jednostki
nadrzdnej w
formie
elektronicznej

rzadowej oraz I papierowej
innych zada
zleconych
3) Rb-33 Powiatowy | Ministerstwo Do 10 dnia Dokument
z wykonania planéWUrzad Pracy |Pracy i Polityki |kolejnego miesica
finansowych w Stargardzie| Spotecznej nastpujacego po
funduszy celowych| Szczeaiskim kwartale, ktorego
nieposiadajcych - z Funduszu dotyczy
osobowdci prawnej| Pracy i sprawozdanie
Europejskiega
Funduszu
Spotecznego
C. Sprawozdania
kwartalne:
(za 4 kwartaty):
1) Rb-50 Powiatowy |Jednostka 31 stycznia Dokument
o dotacjach/ Urzad Pracy |samoradu sporzdzany i
wydatkach w Stargardzie| terytorialnego - przekazywany

zZwiazanych z

Szczeaiskim

wykonywaniem

(jednostka

Powiat
Stargardzki

do jednostki
nadrzdnej w




zada z zakresu bezpdrednio formie
administracji realizupca elektronicznej
rzadowej zadanie) I papierowej
oraz innych
zada zleconych
jednostkom
samoradu
terytorialnego
2) Rb-27727 2z Powiatowy |Jednostka 31 stycznia Dokument
wykonania planu | Urzad Pracy |samoradu sporadzany i
dochodow w Stargardzie| terytorialnego - przekazywany
Zwiazanych z Szczeabskim | Powiat do jednostki
realizacja zadaz Stargardzki nadrzdnej w
zakresu formie
administracji elektronicznej
rzadowej oraz | papierowej
innych zada
zleconych
3) Rb-33 Powiatowy | Ministerstwo 31 stycznia Dokument
z wykonania planowUrzad Pracy |Pracy i Polityki
finansowych w Stargardzie| Spotecznej
funduszy celowych|Szczeahskim
nieposiadajcych - z Funduszu
osobowdci prawnej| Pracy i

Europejskiegd

Funduszu

Spotecznego
D. Sprawozdania
roczne
1) Rb-27S, Rb-28S | Powiatowy |Jednostka 31 stycznia Dokument
z wykonania planu| Urzad Pracy |samoradu sporadzany i
dochodéw i w Stargardzie| terytorialnego — przekazywany
wydatkow Szczeaiskim | Powiat do jednostki
budzetowych Stargardzki nadrzdnej w

formie
elektronicznej
| papierowej




2) Rb-33 Powiatowy | Ministerstwo 31 stycznia Dokument
z wykonania planowUrzad Pracy |Pracy i Polityki |(termin

finansowych w Stargardzie| Spotecznej sporadzenia
funduszy celowych| Szczeaiskim okresla MPiPS)
nieposiadajcych - z Funduszu

osobowdci prawnej| Pracy i EFS

Terminy sporzadzania pozostatych sprawozda i informacji dot. budzetu, Funduszu
Pracy, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz indy funduszy unijnych,
sprawozdan statystycznych g na biezaco podawane przez jednostki, do ktérych
sprawozdania g przekazywane.



