ZARZ ADZENIE nr 11/2010
Dyrektora Powiatowego Urzdu Pracy
w Stargardzie Szczediskim
Z dnia 26 marca 2010

zmieniajace zaradzenie w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad @hityki)
rachunkowosci

Na podstawie § 15 ust.1 pkt 18 Regulaminu Orgagjnago Powiatowego Uedu Pracy w
Stargardzie Szczewkim z dnia 9 lipca 2009 r. oraz art. 10 ustawyachunkowéci z dnia
29 wrzénia 1994 roku (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 122®%&niejszymi zmianami)
zarzdzam co naspuje:

§1

W zahczniku do zarzdzenia nr 01/2010 Dyrektora Powiatowego ddiz Pracy w Stargardzie
Szczeaibskim z dnia 11 stycznia 2010 r. wprowadzargastpujace zmiany:

1) wdziale I:
a) uskp 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) Za okresy kwartalne spaidza s¢ sprawozdania:

a) sprawozdanie Rb — 50 - sprawozdanie o wydatkachazawych z
wykonywaniem zada z zakresu administracji gdowej oraz innych zada
zleconych jednostkom samadu terytorialnego ustawami,

b) sprawozdanie Z — 03 — sprawozdanie o zatrudniewynagrodzeniach,

c) sprawozdanie RB-27 ZZ kwartalne sprawozdanie z wgkea dochoddéw
zZwigzanych z realizagjzada& z zakresu administracjigdowej i innych zada
zleconych jednostkom samadu terytorialnego ustawami,

d) sprawozdanie Rb — 33 — sprawozdanie z wykonaniadplafinansowych
funduszy celowych nie posiadaych osobowsgci prawnej,

e) sprawozdanie RB-N - kwartalne sprawozdanie o stard@krnosci oraz
wybranych aktywow finansowych,

f) sprawozdanie RB-Z — kwartalne sprawozdanie o staowhazan wedtug
tytutéw dtuznych oraz pagczen i gwarancji,

g) sprawozdanie RB-ZN — kwartalne sprawozdanie o stambowazan oraz
naleznosci Skarbu Pastwa z tytutu wykonywania przez jednostki samadre
terytorialnego zadazleconych.”

b) ustp 6 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) Kwoty wydatkébw naley przyporadkowa odpowiednim obszarom
tematycznym oraz kodom z tematami priorytetowynodige z obowjzujacym
rozporzdzeniem Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r.sprawie
szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnyddz( U. z 2010 r., Nr 44, poz.
255) oraz ,Instrukg sporadzania rocznego sprawozdania Rb-WS o wydatkach
strukturalnych poniesionych przez jednostki sektéreanséw publicznych” i
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wpisa wedtug wzoru piecgki na dokumencie stanogaym podstaw wyptaty
wydatku (faktura lub inny dokument kgowy).”

2) w zahczniku nr 1 do Dokumentacji zasad (polityki) rackowosci o nazwie
.Zaktadowy plan kont”

a) w dziale I ust. 1 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:

»4) Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 rprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw wydatkow, przychodow i rozddev oraz srodkow
pochodacych zezrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, pd¥7)2

b) w dziale Il ust. 2 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

.8) 7 — Pozostale — symbol ten stosuje db oznaczenia wszystkich wydatkéw

ponoszonych w trakcie realizacji przeggzicc w ramach danego programu lub

projektu finansowanego z&odkoéw europejskich, a tak do oznaczenia dochodow
otrzymanych jako refundacja wydatkéw weéaziej poniesionych. W Powiatowym

Urzedzie Pracy cyk 7 dodaje s odpowiednio do paragraféw zagianych z

programami dot. Europejskiego Funduszu Spotecziego.

3) W zahczniku nr 2 do Dokumentacji zasad (polityki) rackowosci o nazwie

»Instrukcja sporzdzania, obiegu i kontroli dokumentéw &gowych”

a) wdziale | 8 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

.7) Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. prawie

szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, piagdéw i rozchoddéw oraz

srodkow pochodazcych zezrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, pd¥7)2

b) zakcznik nr 1 do ,Instrukcji Spordizania, Obiegu i Kontroli Dokumentéw
Ksiggowych o nazwie ,Terminy spagdzania i przekazywania sprawonadarzez
Powiatowy Urad Pracy w Stargardzie Szczeskim” otrzymuje brzmienie, jak w
zahczniku do niniejszego zatdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalacznik do zarzdzenia nr 11/2010
Dyrektora Powiatowego Uegdu Pracy w
Stargardzie Szczeskim
.Zatacznik Nr 1

do Instrukcji Sporzdzania, Obiegu i
Kontroli Dokumentéw Ksigowych”

Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozda
przez Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie Szczediskim

Rodzaj Jednostka Jednostki Termin ztozenia Uwagi
sprawozdania | przekazujgca| otrzymujace sprawozdania po
sprawozdanie oryginaty uptywie okresu
sprawozdania | sprawozdawczego
nie p&niej niz

A. Sprawozdania

miesieczne

1) Rb-27S, Rb-28S| Powiatowy |Jednostka Do 10 dnia kadego | Dokument

z wykonania planu|Urzad Pracy |samorzadu mieshca sporadzany i

dochodow i w Stargardzie| terytorialnego — przekazywany

wydatkow Szczeabskim | Powiat do jednostki

budzetowych Stargardzki nadrzdnej w
formie
elektronicznej
| papierowej

2) MPiPS-02 Powiatowy | Ministerstwo Na 8 dzié roboczy | Dokument

sprawozdanie o Urzad Pracy |Pracy i Polityki

przychodach i w Stargardzie| Spotecznej oraz

wydatkach fundusziSzczeaiskim | Wojewodzki

pracy Urzad Pracy w

Szczecinie

3) Wnioski o Powiatowy | Wojewodzki Do 14 dnia kadego | Dokument

ptatnosé — Urzad Pracy |Urzad Pracy w |mieshca — chybaze|sporadzany i

Europejski w Stargardzie| Szczecinie wytyczne jednostki | przekazywany

Fundusz Spoteczny

Szczeaiskim

nadrzdnej stanowg
inaczej

do jednostki
nadrzdnej w
formie
elektronicznej
| papierowej




B. Sprawozdania
kwartalne

(zal, Il I,
kwartal):

1) Rb-Z,

0 stanie zobowzan
wedtug tytutow
dtuznych

oraz gwarancji i
poreczen

2) Rb-N

0 stanie nalEnosci
oraz wybranych
aktywow
finansowych

3) Rb-50

o dotacjach/
wydatkach
zwiazanych z
wykonywaniem
zada z zakresu
administracji
rzadowe;j

oraz innych
zada zleconych
jednostkom
samoradu
terytorialnego

4) Rb-272Z z
wykonania planu
dochodéw
Zwiazanych z
realizacja zadaz
zakresu
administracji
rzadowej oraz

Powiatowy
Urzad Pracy
w Stargardzie
Szczeaiskim

Powiatowy
Urzad Pracy
w Stargardzie
Szczeahskim

Powiatowy
Urzad Pracy
w Stargardzie
Szczeaiskim
(jednostka
bezpdrednio
realizupca
zadanie)

Powiatowy
Urzad Pracy
w Stargardzie
Szczeabskim

Jednostka
samoradu
terytorialnego —
Powiat
Stargardzki

Jednostka
samoradu
terytorialnego -
Powiat
Stargardzki

Jednostka
samoradu
terytorialnego -
Powiat
Stargardzki

Jednostka
samoradu
terytorialnego -
Powiat
Stargardzki

Do 10 dnia
kolejnego miesica
nastpujacego po
kwartale, ktérego
dotyczy
sprawozdanie

Do 10 dnia
kolejnego miesica
nastpujacego po
kwartale, ktorego
dotyczy
sprawozdanie

Do 10 dnia
kolejnego miesica
nastpujacego po
kwartale, ktérego
dotyczy
sprawozdanie

Do 10 dnia
kolejnego miesica
nastpujacego po
kwartale, ktorego
dotyczy
sprawozdanie

Dokument
sporzdzany i
przekazywany
do jednostki
nadrzdnej w
formie
elektronicznej
| papierowej

Dokument
sporadzany i
przekazywany
do jednostki
nadrzdnej w
formie
elektronicznej
| papierowej

Dokument
sporzdzany i
przekazywany
do jednostki
nadrzdnej w
formie
elektronicznej
| papierowej

Dokument
sporadzany i
przekazywany
do jednostki
nadrzdnej w
formie
elektronicznej
I papierowej




innych zada
zleconych

5) Rb-33

z wykonania plandy

finansowych

funduszy celowych

nieposiadajcych

osobowdci prawnej

6) Rb-ZN -
kwartalne
sprawozdanie o
stanie zobowizan

Powiatowy
vUrzad Pracy
w Stargardzie
Szczeahskim
- z Funduszu
Pracy i EFS

Powiatowy
Urzad Pracy
w Stargardzie
Szczeahskim

Ministerstwo
Pracy i Polityki
Spotecznej

Jednostka
samoradu
terytorialnego -
Powiat

Do 10 dnia
kolejnego miesica
nastpujacego po
kwartale, ktorego
dotyczy
sprawozdanie

Do 10 dnia
kolejnego miesica
nastpujacego po
kwartale, ktorego

Dokument

Dokument

sporadzany i
przekazywany
do jednostki

oraz nalenosci Stargardzki dotyczy nadrzdnej w

Skarbu Pastwa z sprawozdanie formie

tytutu wykonywania elektronicznej

przez jednostki | papierowej

samoradu

terytorialnego zada

zleconych

C. Sprawozdania

kwartalne:

(za 4 kwartaty):

1) Rb-Z, Powiatowy |Jednostka 31 stycznia Dokument

o stanie zobowzan |Urzad Pracy |samorzadu sporadzany i

wedtug tyt. w Stargardzie| terytorialnego - przekazywany

dtuznych oraz Szczeabskim | Powiat do jednostki

gwarancji i Stargardzki nadrzdnej w

poreczen formie
elektronicznej
| papierowej

2) Rb-N Powiatowy |Jednostka 31 stycznia Dokument

o stanie natenosci  |Urzad Pracy |samorzadu sporadzany i

oraz wybranych w Stargardzie|terytorialnego - przekazywany

aktywow Szczeaiskim | Powiat do jednostki

finansowych Stargardzki nadrzdnej w
formie
elektronicznej
| papierowej

3) Rb-50 Powiatowy |Jednostka 31 stycznia Dokument

o dotacjach/ Urzad Pracy |samorzadu sporadzany i




wydatkach w Stargardzie| terytorialnego - przekazywany
Zwiazanych z Szczeabskim | Powiat do jednostki
wykonywaniem (jednostka Stargardzki nadrzdnej w
zada z zakresu bezpdrednio formie
administracji realizupca elektronicznej
rzadowe;j zadanie) | papierowej
oraz innych

zada zleconych

jednostkom

samoradu

terytorialnego

4) Rb-272Zz Powiatowy |Jednostka 31 stycznia Dokument
wykonania planu |Urzad Pracy |samorzdu sporzdzany i
dochodow w Stargardzie| terytorialnego - przekazywany
zZwiazanych z Szczeaiskim | Powiat do jednostki
realizacja zadaz Stargardzki nadrzdnej w
zakresu formie
administracji elektronicznej
rzadowej oraz | papierowej
innych zada

zleconych

5) Rb-33 Powiatowy | Ministerstwo 31 stycznia Dokument

z wykonania planéWUrzad Pracy |Pracy i Polityki

finansowych w Stargardzie| Spotecznej

funduszy celowych| Szczeaiskim

nieposiadajcych - z Funduszu

osobowdci prawnej| Pracy i EFS

6) Rb-ZN - Powiatowy |Jednostka 31 stycznia Dokument
kwartalne Urzad Pracy |samoradu sporzdzany i
sprawozdanie o w Stargardzie| terytorialnego - przekazywany
stanie zobowizan |Szczeaiskim |Powiat do jednostki
oraz nalenosci Stargardzki nadrzdnej w
Skarbu Pastwa z formie

tytutu wykonywania elektronicznej
przez jednostki I papierowej
samoradu

terytorialnego zada

zleconych

E. Sprawozdania

roczne

1) Rb -27S, Rb-288Powiatowy |Jednostka 31 stycznia Dokument

z wykonania planu| Urzad Pracy |samoradu sporzdzany i
dochodow i w Stargardzie| terytorialnego — przekazywany




wydatkow Szczeaiskim | Powiat do jednostki
budzetowych Stargardzki nadrzdnej w
formie
elektronicznej
| papierowej

Terminy sporzadzania pozostatych sprawozda i informacji dot. budzetu, Funduszu Pracy,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz innych fundzy unijnych, sprawozda
statystycznych 9 na biezaco podawane przez jednostki, do ktorych sprawozdaai s
przekazywane.



