ZARZADZENIE nr 18/2010
Dyr ektora Powiatowego Ur zedu Pracy
w Stargardzie Szczecinskim

z dnia 2 sierpnia 2010

zmieniaj ace zar zadzenie w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci

Na podstawie § 7 ust.1 pkt 10 Regulaminu Organjnagp Powiatowego Uedu Pracy
w Stargardzie Szczewkim z dnia 24 czerwca 2010 r. oraz art. 10 ustawsichunkowséci
z dnia 29 wrzénia 1994 roku (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 12286zniejszymi zmianami)
zarzdzam co naspuje:

8§ 1. 1. W zahczniku do zarzdzenia nr 01/2010 Dyrektora Powiatowego ddiz Pracy
w Stargardzie Szczewskim z dnia 11 stycznia 2010 r. wprowadzarestpujace zmiany:

1) w dziale | usipie 3 punkt 2 otrzymuje brzmienie:

,2) Ksiegi rachunkowe bugktu, Funduszu Pracy, Zakfadowego Fundu$muadczeé
Socjalnych i Europejskiego Funduszu Spotecznegwgdaone gtechnilky komputerow.

Do prowadzenia ksg rachunkowych Fundu§zu Pracy 1 Europejskiego Fsmau
Spotecznego, buetu i Zaktadowego Funduszswiadczé Socjalnych wykorzystywany
jest program komputerowy SYRIUSZ System transakajiych (STD).

Program komputerowy zapewnia paaanie poszczegolnych zbioréw &girachunkowych
w jedmg catas¢ odzwierciedla dziennik i kege gtowng.”

2) w dziale | usfp 3 otrzymuje brzmienie:

3. Wykaz zbioru danych twogeych ksegi rachunkowe na komputerowych snikach
danych.

1) kskgi rachunkowe Powiatowego Wau Pracy w Stargardzie Szczeskim
prowadzone $ z wykorzystaniem programu komputerowego Syriusat&y transakcji
danych (STD),

2) dokumentacja opigop poszczegoélne komponenty programu zawiera klauzu
ze program jest zgodny z wymogami ustawy o rachwokoi i zawiera:

a) oznaczenie wersji oprogramowania¢ dazpoczcia jego eksploatacji,
b) wykaz komponentow (modutdéw obstugiweh przez program),
c) procedury wraz z opisem algorytmdarametréw,

d) opis programowych zasad ochrony dangetody zabezpieczenia dgat
do danych i systemu ich przetwarzania,



e) wykaz zbioru kont lggi rachunkowych z okgeniem ich struktury,
wzajemnych powizan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkéoy,

3) system Syriusz STD jest podzielony na komponerkipre odpowiadaj
funkcjonalnie zakresom pracy poszczegolnych dziakdwPowiatowym Urzdzie Pracy
w Stargardzie Szczewskim.

4) system Syriusz STD posiada dwa komponenty odpdajice zagadnieniom
finansowo-ksggowym, tj:

a) ,Monitoring finansowy”,
b) ,Finanse ksigowas¢”;

5) komponent ,Monitoring finansowy” shy do ustalania podstawowych danych
wymaganych do rozliczania wyptat oraz raleci. Do podstawowych funkcjonaldac
zalicza s¢:

a) rejestrowanie i modyfikacja programow/projekio

b) rejestrowanie zadalla programow i ustalenie wydatkéw dla zadania,
c) ustalenie limitéw dla programoéw/projektow dza,

d) kontrola stanu realizacji zadaa programach,

e) modyfikacja, przegtlanie i usuwanie powstatych decyzji o ralgciach,
f) komunikacja z modutem ,Finanse é&gowasc;

6) komponent "Finanse kgjowas¢" Systemu Syriusz STD wspomaga planowanie,
rozdziat, wykonanie i kontrelwydatkowanychrodkéw w ramach bugktu oraz funduszy.

7) w zakresie komponentu ,Finansedggiwas¢” doskpne g ponizsze funkcije:
a) dokumenty ksgowe, w tym:
- rejestracja dokumentow,
- kskgowanie dokumentéw,
- obce dokumenty,
- odrzucone dokumenty,
- zaksggowane dokumenty;
b) definiowanie planu kont,
c) rozrachunki z kontrahentami,
d) przelewy,

e) kskga gtowna umgiwia dokonanie szczegétowego przgdh wszelkich
operaciji na kontach jednostki, a takprzegid sald kont, sald syntetyki oraz dekrety,

f) zestawienie obrotow i sald,



g) dziennik,
h) dziennik programu;

8) komponent "Finanse kgjowas¢" jest niezalena od pozostatych e#ci systemu
Syriusz STD aplikagj cha& maze korzystd ze wspolnych kartotek oraz rejestrénwdane
ksiggowe lzdace efektem pracy wszystkich komponentéw merytorychn Tworzona w ten
sposO6b baza danych sterowana przez aptikdEjnanse ksigowas¢" stanowi rownie
podstaw dla celéw kontroli i statystyki. Unitiwia wykonywanie sprawozdafinansowych,
sprawozda z realizacji budetu i funduszy oraz szereguznych zestawie definiowanych
przez uytkownika,

9) informacje ogdlne o systemie zawiarappis okien, funkcji, komunikatow,
standardowych przyciskébw oraz innych elementéwriefgu majcych taki sam wygld
w catym systemie.”

8 2. Zarmdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mpcobowhzujaca
od 01 lipca 2010 r.



