
ZARZĄDZENIE nr 18/2010 

Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy 

w Stargardzie Szczecińskim 

z dnia 2 sierpnia 2010 

 

zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki) 
rachunkowości 

Na podstawie § 7 ust.1 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzędu Pracy  
w Stargardzie Szczecińskim z dnia 24 czerwca 2010 r. oraz art. 10 ustawy o rachunkowości 
z dnia 29 września 1994 roku (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z późniejszymi zmianami) 
zarządzam co następuje: 

 

§ 1. 1. W załączniku do zarządzenia nr 01/2010 Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy  
w Stargardzie Szczecińskim z dnia 11 stycznia 2010 r. wprowadza się następujące zmiany: 

1) w dziale I ustępie 3 punkt 2 otrzymuje brzmienie: 

„2) Księgi rachunkowe budŜetu, Funduszu Pracy, Zakładowego Funduszu Świadczeń 
Socjalnych i Europejskiego Funduszu Społecznego prowadzone są techniką  komputerową. 

Do prowadzenia ksiąg rachunkowych Funduszu Pracy i Europejskiego Funduszu 
Społecznego, budŜetu i  Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych wykorzystywany 
jest program komputerowy  SYRIUSZ System transakcji danych (STD). 

Program komputerowy zapewnia powiązanie poszczególnych zbiorów ksiąg rachunkowych  
w jedną całość odzwierciedla dziennik i księgę główną.”  

2) w dziale I ustęp 3 otrzymuje brzmienie: 

„3.    Wykaz zbioru danych tworzących księgi rachunkowe na komputerowych nośnikach  
danych. 

 1) księgi rachunkowe Powiatowego Urzędu Pracy w Stargardzie Szczecińskim 
prowadzone są z wykorzystaniem programu komputerowego Syriusz System transakcji 
danych (STD), 

            2) dokumentacja opisująca poszczególne komponenty programu  zawiera klauzulę,  
Ŝe program  jest zgodny z wymogami ustawy o rachunkowości i zawiera: 

           a) oznaczenie wersji oprogramowania i datę rozpoczęcia jego eksploatacji, 

            b) wykaz komponentów (modułów obsługiwanych przez program), 

             c) procedury wraz z opisem algorytmów i parametrów, 

          d) opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostępu 
do danych i systemu ich przetwarzania, 
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              e) wykaz zbioru kont ksiąg rachunkowych z określeniem ich struktury, 
wzajemnych powiązań oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowości; 

3) system Syriusz STD jest podzielony na komponenty, które odpowiadają 
funkcjonalnie zakresom pracy poszczególnych działów w Powiatowym Urzędzie Pracy  
w Stargardzie Szczecińskim. 

4) system Syriusz STD posiada dwa komponenty odpowiadające zagadnieniom 
finansowo-księgowym, tj: 

  a) „Monitoring finansowy”, 

  b) „Finanse księgowość”; 

5) komponent „Monitoring finansowy” słuŜy do ustalania podstawowych danych 
wymaganych do rozliczania wypłat oraz naleŜności. Do podstawowych funkcjonalności 
zalicza się: 

  a) rejestrowanie i modyfikacja programów/projektów, 

  b) rejestrowanie zadań dla programów i ustalenie wydatków dla zadania, 

  c) ustalenie limitów dla programów/projektów i zadań, 

  d) kontrola stanu realizacji zadań na programach, 

  e) modyfikacja, przeglądanie i usuwanie powstałych decyzji o naleŜnościach, 

  f) komunikacja z modułem „Finanse księgowość; 

6) komponent "Finanse księgowość" Systemu Syriusz STD wspomaga planowanie, 
rozdział, wykonanie i kontrolę wydatkowanych środków w ramach budŜetu oraz funduszy. 

7) w zakresie komponentu „Finanse księgowość” dostępne są poniŜsze funkcje: 

  a) dokumenty księgowe, w tym: 

   - rejestracja dokumentów, 

   - księgowanie dokumentów, 

   - obce dokumenty, 

   - odrzucone dokumenty, 

   - zaksięgowane dokumenty; 

b) definiowanie planu kont, 

c) rozrachunki z kontrahentami, 

d) przelewy, 

e) księga główna umoŜliwia dokonanie szczegółowego przeglądu wszelkich 
operacji na kontach jednostki, a takŜe przegląd sald kont, sald syntetyki oraz dekrety, 

f) zestawienie obrotów i sald, 
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g) dziennik, 

h) dziennik programu; 

8) komponent "Finanse księgowość" jest niezaleŜną od pozostałych części systemu 
Syriusz STD aplikacją, choć moŜe korzystać ze wspólnych kartotek oraz rejestrować dane 
księgowe będące efektem pracy wszystkich komponentów merytorycznych. Tworzona w ten 
sposób baza danych sterowana przez aplikację "Finanse księgowość" stanowi równieŜ 
podstawę dla celów kontroli i statystyki. UmoŜliwia wykonywanie sprawozdań finansowych, 
sprawozdań z realizacji budŜetu i funduszy oraz szeregu róŜnych zestawień definiowanych 
przez uŜytkownika, 

9) informacje ogólne o systemie zawierają opis okien, funkcji, komunikatów, 
standardowych przycisków oraz innych elementów interfejsu mających taki sam wygląd  
w całym systemie.” 

 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania z mocą obowiązującą  
od 01 lipca 2010 r. 

 

 

 


