ZARZADZENIE nr 4/2013
Dyrektora Powiatowego Urze¢du Pracy
w Stargardzie Szczecinskim
z dnia 24.04.2013 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci

Na podstawie § 7 ust.]1 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Stargardzie Szczecinskim z dnia 24 czerwca 2010 r. oraz art. 10 ustawy o rachunkowosci
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 330) zarzadzam co
nastgpuje:

§1

W zataczniku do zarzadzenia nr 06/2012 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Stargardzie
Szczecinskim z dnia 11 czerweca 2012 r. ,.Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci
w Stargardzie Szczecinskim™ wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. usuwa si¢ zalacznik nr 4 — Instrukcj¢ obrotu drukami Scistego zarachowania,
a dotychczasowy zalacznik nr 5 — Instrukcja gospodarki majatkiem trwalym staje si¢
zalacznikiem nr 4,

2. w dziale I § 1 pkt. 1) otrzymuje brzmienie: ,ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, tj. Dz. U. 22013 r., poz. 330",

3. wdziale II § 1 pkt. 3) otrzymuje brzmienie: ,,rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 289)”,

4. w dziale II § 2 ust. 2 lit. F otrzymuje brzmienie: ,,Amortyzacja srodkéw trwatych w PUP
naliczana jest raz w roku (metoda liniowa) — na dzien 31 grudnia danego roku -
Rozporzadzenie Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych. samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289)™,




5. w dziale II § 2 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,.Szczegolowe zasady gospodarki majatkiem
trwalym okresla .. Instrukcja gospodarki majatkiem trwalym™ bedaca zatacznikiem nr 4 do
polityki rachunkowosci™,

6. w dziale Il § 2 ust. 6 pkt. 4 otrzymuje brzmienie: ..Do ksiag rachunkowych danego roku
obrotowego zgodnie z zasada memorialu okreslona w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, tj. Dz. U. z 2013. poz. 330, wprowadzane sq wszystkie dowody ksiggowe
obciagzajace dany rok obrotowy dostarczone w terminie umozliwiajacym sporzadzenie
sprawozdan finansowych™,

7. w dziale III ust. 1 otrzymuje brzmienie: .,Powiatowy Urzad Pracy prowadzi ksiggi
w oparciu o0 zakladowy plan kont opracowany na podstawie planu kont stanowigcego
zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289)”,

8. w dziale III ust. 2 pkt. 2 otrzymuje brzmienie: ,.Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja
z komentarza do planu kont ujetego w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289)",

9. w zalaczniku nr 1 do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci ,.Zaktadowy plan kont™
w dziale I ust. 1 pkt. 1 otrzymuje brzmienie ,Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330)",

10. w zalaczniku nr 1 do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci ..Zakltadowy plan
kont™ w dziale I ust. 1 pkt. 3 otrzymuje brzmienie: ..Rozporzadzenie Ministra Finansow
z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakltadow budzetowych. panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej

Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289)”,

11. w zalaczniku nr 1 do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci ..Zakladowy plan
kont™ w dziale I ust. 1 pkt. 5 otrzymuje brzmienie: .Ustawe z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2011 r., nr 74, poz. 397 ze zmianami) -
w zakresie umorzenia srodkéw trwatych.”,

12. w zalaczniku nr 2 do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci ..Instrukcja
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych™ w dziale I § 1 ust. 1 otrzymuje




brzmienie: ,.Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz.
330)7,

13. w zalaczniku nr 2 do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci .. Instrukcja
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych™ w dziale I § 1 ust. 3 otrzymuje
brzmienie: Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finansow publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 168)",

14. w zalaczniku nr 2 do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci ..Instrukcja
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych™ w dziale I § 1 ust. 5 otrzymuje
brzmienie: ,,Rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289)",

15. w zalaczniku nr 2 do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci ..Instrukcja
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych™ w dziale I § 1 ust. 7 otrzymuje
brzmienie: ,.Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0so6b prawnych
(Dz. U.z 2011 r., nr 74, poz. 397 ze zmianami) - w zakresie umorzenia srodkow trwatych.”,

16. w zalaczniku nr 2 do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci ..Instrukcja
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych™ w dziale V ust. 3 pkt. 5 otrzymuje
brzmienie: ,Zasady 1 terminy sporzadzania sprawozdawczosci finansowej okresla
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r.. poz. 289)",

17. w zalaczniku nr 2 do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci ..Instrukcja
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych™ w dziale VII § 9 ust. 1 otrzymuje
brzmienie: ,,Tryb 1 zasady przechowywania dowodéw ksiggowych reguluje art. 71-76 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330)”,

18. w zalaczniku nr 3 do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci ,Instrukcja
inwentaryzacyjna” w rozdziale I § 1 otrzymuje brzmienie:

..1. Instrukcja Inwentaryzacyjna zostala opracowana na podstawie :
1) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013, poz. 330),

2) Rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289).”.



%

-

19. w zalaczniku nr 3 do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci ..Instrukcja
inwentaryzacyjna” w rozdziale II § 2 wust. 1 otrzymuje brzmienie: .Instrukcja
Inwentaryzacyjna okresla zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji wszystkich
aktywow i pasywow Powiatowego Urzedu Pracy w Stargardzie Szczecinskim w oparciu
o art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013, poz. 330)",

20. w .zalaczniku nr 4 do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci .Instrukcja
gospodarki majatkiem trwalym™ w § 1 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,Ustawa z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013, poz. 330).”

§2

1. W odniesieniu do ust. 1 oraz ust. 5 § 1 - zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
podpisania, z mocg obowiazujaca od 01.01.2013 r.

2. W odniesieniu do pozostatych ustepow § 1 - zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
podpisania.

DYREKTOR




