ZARZADZENIE nr 14/2018
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Stargardzie
z dnia 18 grudnia 2018 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci

Na podstawie § 7 ust.l pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Stargardzie z dnia 14 grudnia 2017 r. oraz art. 10 ustawy o rachunkowosci
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (Dz. U. z 2018 r., poz. 395 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

W zatgczniku do zarzadzenia nr 03/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Stargardzie
z dnia 23 stycznia 2018 r. ,Dokumentacja =zasad (polityki) rachunkowosci
w Stargardzie” wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. w dokumencie o nazwie ,,Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowos$ci” w dziale I ust. 1
punkt 5 otrzymuje brzmienie ,,Za rok sporzadza si¢ sprawozdania:

a) sprawozdanie F — 03 — sprawozdanie o stanie i ruchu srodkéw trwatych,
b) sprawozdanie finansowe, na ktore sktada sig:
- bilans jednostki budzetowej (sporzadzony z danych wynikajacych z
ksiag rachunkowych zaréwno budzetu jednostki, jaki i Funduszu Pracy),
- rachunek zyskow i strat jednostki,
- zestawienie zmian funduszu jednostki,
- informacja dodatkowa,
¢) sprawozdanie Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan
wedhug tytutow dtuznych.”,
2. w dokumencie o nazwie ,,Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci” w dziale III ust. 2
punkt 1 otrzymuje brzmienie ,,1) ZESPOL 0 - ,Aktywa trwale”

a) 011 - Srodki trwate

b) 013 - Pozostale $rodki trwate

¢) 020 - Wartosci niematerialne i prawne

d) 021 — Pozostate wartosci niematerialne i prawne

e) 071 - Umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

f) 072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

g) 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)”



3. w zalgczniku nr 1, do Dokumentaciji zasad (polityki) rachunkowosci, o nazwie Zakladowy
Plan Kont w dziale IT ustgp 1 punkt 1 otrzymuje brzmienie 1) ZESPOL 0 - ,,Aktywa trwale”

a) 011 - Srodki trwale

b) 013 - Pozostate $rodki trwate

¢) 020 - Wartosci niematerialne i prawne

d) 021 — Pozostale warto$ci niematerialne i prawne

€) 071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

f) 072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

g) 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,

4. w zafaczniku nr 1, do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, o nazwie Zaktadowy
Plan Kont w dziale IV ust. 2 punkt 1 litera e otrzymuje brzmienie ,,Spoza ewidencji na koncie
013 wylaczone sa materialy biurowe oraz materialy i wyposazenie niskocenne, tj. o wartosci
ponizej 1.000 zt.”,

5. w zalgczniku nr 1, do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, o nazwie Zaktadowy
Plan Kont w dziale IV ust. 2 punkt 3 litera ¢ otrzymuje brzmienie ,,Warto$ci niematerialne
1 prawne, ktorych JEDNOSTKOWA warto$¢ poczatkowa przekracza wielkosé ustalong
w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje
i umarza stopniowo — WYZSZA NIZ 10.000,- z1.”,

6. w zalaczniku nr 1, do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, o nazwie Zaktadowy
Plan Kont w dziale IV ust. 2 punkt 3 litera f otrzymuje brzmienie ,,Umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych naliczane stopniowo w okresie dluzszym niz rok ksieguje sie na
Ma konta 071 — w korespondencji z Wn konta 400,

7. w zatgezniku nr 1, do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, o nazwie Zakladowy
Plan Kont w dziale IV ust. 2 punkt 3 litera i otrzymuje brzmienie ,,W bilansie saldo konta 020
wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenie na koncie 071 w zakresie
dotyczacym wartosci niematerialnych i prawnych”,

8. w zatgczniku nr 1, do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, o nazwie Zakladowy
Plan Kont w dziale IV ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,,021 — Pozostale warto$ci niematerialne
i prawne.

a) Konto 021 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych,

b) Pozostale wartosci niematerialne i prawne majgce warto$¢ poczatkowg, w dniu
przyjecia do uzywania, réwna lub nizszg od wartosci okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, finansuje si¢ je ze srodkow na wydatki biezgce i umarza
jednorazowo,



¢) Na stronie Wn konta 021 ksieguije sie:
- nabyte lub otrzymane pozostale wartosci niematerialne i prawne.

d) Na stronie Ma ksieguje sie:

- sprzedaz lub nieodplatne przekazanie pozostatych wartosci niematerialnych
1 prawnych,

- likwidacje¢ pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

e) Jednorazowe umorzenie pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych ksigguje
si¢ na Ma konta 072 w korespondencji z kontem 401.

f) Konto 021 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é poczatkowa bedacych
na stanie pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.”,

9. w zwigzku z dodaniem nowego konta 021, w zalaczniku nr 1, do Dokumentacji zasad
(polityki) rachunkowosci, o nazwie Zaktadowy Plan Kont w dziale IV poszczeg6lne ustepy
otrzymujg brzmienie:

,»3) Konto 071 -"UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH?”,

6) Konto 072 - ,UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH””,

10. w zatgczniku nr 1, do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, o nazwie Zaktadowy
Plan Kont w dziale IV ust. 2 punkt 5 (po zmianie 6) litera g i h otrzymuja brzmienie:

»g) Saldo konta 072 musi si¢ rowna¢ sumie sald kont 013 i 021 umarzanych w 100%
w miesigcu wydania do uzywania.

h) Saldo konta 072 koryguje wartos¢ poczatkowg srodkow ujetych na kontach 013 i 021
w czgsci dotyczacej pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych i wobec tego wartos$é
bilansowa tych sktadnikow jest zerowa.”,

11. w zalgczniku nr 2, do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, o nazwie Instrukcja
sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w dziale IV rozdziale III § 6 ustep 3
otrzymuje brzmienie ,,Materialy biurowe oraz pozostate $rodki trwale — wyposazenie o wartosci
do 1.000 zl, ktére sg bezposrednio odnoszone w koszty zuzycia materiatowego nie podlegaja
ewidencji iloSciowo — wartosciowej, lecz wylgcznie ilosciowej.”,

12. w zalaczniku nr 2, do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, o nazwie Instrukcja
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w dziale V § 7 ust. 4, 5 i 6 otrzymuja
brzmienie:

4. Sprawozdania (zasady i terminy sporzadzania sprawozdawczosci) z wykonania budzetu
jednostki realizacji zadan wilasnych i zleconych sporzadzane sa w oparciu i zgodnie
z wytycznymi ujetymi w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie



sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 1., poz. 109 oraz zgodnie z zatozeniami Uchwaty
nr 2704/18 Zarzadu Powiatu stargardzkiego z dnia 20 listopada 2018 r. w sprawie instrukcji
dotyczacej zasad weryfikacji jednostkowych sprawozdan budzetowych oraz zasad
sporzadzania i weryfikacji sprawozdan zbiorczych.

5. Zasady i terminy sporzadzania sprawozdawczosci finansowej okresla rozporzadzenie
Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 22017 r., poz. 1911) oraz zgodnie z zatozeniami Uchwaly nr 2702/18 Zarzadu
Powiatu Stargardzkiego z dnia 20 listopada 2018 r. w sprawie ustalenia dla jednostek
powiatowych Powiatu Stargardzkiego zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla
rodzaju dziatalnosci w celu sporzadzania sprawozdania finansowego Powiatu Stargardzkiego.

6. Zasady i terminy sporzadzania sprawozdawczosci w zakresie operacji finansowych okresla
Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014, poz. 1773) oraz zgodnie
z zalozeniami Uchwaly nr 2703/18 Zarzadu Powiatu Stargardzkiego z dnia 20 listopada
2018 r. w sprawie instrukcji dotyczacych zasad weryfikacji jednostkowych sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych oraz zasad
sporzadzania i weryfikacji sprawozdan zbiorczych.”,

13. w zalaczniku nr 2, do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, o nazwie Instrukcja
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych, zalacznik nr 2 nazwie Terminy
sporzadzania 1 przekazywania sprawozdan finansowych Powiatowego Urzedu Pracy

w Stargardzie otrzymuje brzmienie:
Zalacznik Nr 2
do Instrukcji Sporzadzania,

Obiegu i Kontroli
Dokumentéw Ksiegowych

Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan
finansowych Powiatowego Urzedu Pracy w Stargardzie

Rodzaj Jednostka Jednostki Termin zlozenia Uwagi
sprawozdania przekazujaca otrzymujace sprawozdania
sprawozdanie oryginaly po uplywie
sprawozdania okresu
sprawozdawcze
go nie pézniej
niz
Bilans Powiatowy Jednostka 31 marca Dokument
Powiatowego Urzad Pracy samorzadu sporzadzany i
Urzedu Pracy | w Stargardzie przekazywany do
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- srodki terytorialnego — jednostki
budzetowe oraz Powiat nadrzednej w
FP i EFS Stargardzki formie
papierowej i
elektronicznej
Rachunek Powiatowy Jednostka 31 marca Dokument
zyskéw 1 strat UI'ZQd Pracy' Samorzqdu sporzqdzany i
jednostki w Stargardzie terytorialnego — przekaZ}fwany do
Boodal jednostki .
Stargardzki ?adrz'e;dnej W
ormie
papierowej i
elektronicznej
Zestawienie Powiatowy Jednostka 31 marca Dokument
zZmian w Urzad Pracy samorzadu sporzadzany i
funduszu w Stargardzie terytorialnego — przekazywany do
jednostki Péitui jednostki
Stargardzki nadrz'e;dnej W
formie
papierowej i
elektronicznej
Informacja Powiatowy Jednostka 31 marca Dokument
dodatkowa Urzad Pracy samorzadu sporzadzany i
- srodki w Stargardzie terytorialnego — przekazy.wany do
budzetowe oraz Pasiiat jednostki
FP i EFS ) nadrzednej w
Stargardzki e
papierowej i
elektronicznej

14. w zalaczniku nr 4, do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, o nazwie Instrukcja
gospodarki majatkiem trwalym w rozdziale II § 2 ustep 3 otrzymuje brzmienie ,,Przez $rodki
trwale nalezy rozumie¢ rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym
niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Za srodki trwate uwaza
si¢ skladniki majatku, ktérych cena nabycia przekracza warto$¢ ustalona corocznie
w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych dla celow amortyzacji
uznanej za koszty uzyskania przychodow (10.000 zt).”

15. w zalgczniku nr 4, do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, o nazwie Instrukcja
gospodarki majgtkiem trwalym w rozdziale II § 3 ustgp 3 otrzymuje brzmienie ,,Materialy
biurowe oraz wyposazenie niskocenne, tj. takie, ktorych wartos¢ nie przekracza 1.000 zt. odnosi
si¢ bezposrednio w koszty zuzycia materialowego, chyba ze Dyrektor jednostki stwierdzi
inaczej. Nie sg one wobec tego ewidencjonowane w sposob ilosciowo — wartosciowy,
a ewidencje¢ ich prowadzi si¢ jedynie w sposob ilosciowy.”

16. w zataczniku nr 4, do Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci, o nazwie Instrukcja
gospodarki majgtkiem trwalym w rozdziale II § 3 ustep 6 litera c¢) otrzymuje brzmienie ,,do
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protokotu likwidacji $rodkéw trwatych — urzadzen technicznych, ktérych warto$¢ przekracza
10.000 zt zatacza sie dokument potwierdzajacy przeprowadzonag ekspertyze techniczng sprzetu,
ktora mogg przeprowadzi¢ informatycy urzedu lub uprawnione w tym zakresie osoby.”

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z moca obowigzujacg od 01.01.2018 r.
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